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VERBALE
Il  verbale  sintetizza  tutte  le  informazioni  e  le  attività  relative  alla  presente  RdX  tra  cui  quelle  relative  alla
configurazione, agli Operatori Economici coinvolti, ai messaggi scambiati e a tutte quelle attività che riguardano la
valutazione delle risposte. La parte finale è relativa alla finalizzazione della negoziazione, inclusi eventuali contratti
associati.

DETTAGLIO Cartella di Gara
Codice Cartella di Gara Descrizione Cartella di Gara

tender_42953 Affidamento servizi legali per recupero crediti sig. B.C.

Impostazioni
Codice RDO Oggetto Descrizione

rfq_61772 Affidamento servizi legali per
recupero crediti sig. B. C.

Affidamento diretto incarico legale relativo al
recupero crediti derivanti dal mancato

pagamento di somme dovute in favore di ITIS a
titolo di rette. Fase monitoria scaglione di valore

da € 5.201a € 26.000

Accesso Fornitore Modalità consultazione
buste

Livello Ordinamento Livello di
Aggiudicazione

attuale
RDO ad invito (offerta

richiesta)
In busta aperta Globale Nessun ordinamento

Busta Amministrativa Busta Tecnica Busta Economica

Sì No Sì

Strategia di ordinamento
delle Offerte

Strategia Busta Economica Stato RDO

Nessun ordinamento Aggiudicata

Valore RDO Valuta:

559 €

ATTRIBUTI RDO
Tipologia RdO RdO Standard

RICHIESTE DI ACQUISTO ASSOCIATE A RICHIESTA DI OFFERTA
Non sono presenti elementi da mostrare.

INFORMAZIONI TEMPORALI
Data di Approvazione per la Pubblicazione 01/03/2024 12:12

Data e Ora di Chiusura 06/03/2024 12:30

Inizio Fase di Valutazione delle offerte: 06/03/2024 12:46

Valutazione iniziata da: MARIA TERESA AGOSTI
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RISPOSTE
L'area sintetizza tutte le attività relative agli Operatori Economici coinvolti in questa RDx, oltre all'analisi delle loro
risposte, ai  fini  di  informare  quale  Operatore  Economico  si  è  scelto  di  invitare,  quale  Operatore  Economico  ha
effettivamente  risposto,  chi  è  stato  escluso  e  per  quale  ragione.

RIEPILOGO RISPOSTE
Numero dgli Operatori Economici Invitati: 1

Numero dgli Operatori Economici che hanno rifiutato l'invito: 0

Numero di operarori economici esclusi in fase di Ricognizione
offerte:

0

Numero dgli Operatori Economici ammessi alle fasi successive
di valutazione:

1

Numero di operatori economici esclusi in fase di Valutazione
Amministrativa:

0

Numero dgli Operatori Economici esclusi in fase di Valutazione
Economica:

0

Lista di fornitori invitati
Ragione Sociale Data d'Invito - Interesse Operatori Economici Invitati dal

Buyer

Avv. Tiziana Sgobbo 01/03/2024 12:12 Operatori Economici Invitati dal Buyer

ELENCO Operatori Economici CHE HANNO DECLINATO L'INVITO
Non sono presenti elementi da mostrare.

ELENCO DELLE RISPOSTE Operatori Economici ESCLUSE
Non sono presenti elementi da mostrare.

ELENCO Operatori Economici AMMESSI ALLE FASI SUCCESSIVE DI VALUTAZIONE:
Operatore Economico Data della Risposta Note

Avv. Tiziana Sgobbo 04/03/2024 15:36

Amministrativa
Quest'area riassume tutte le attività svolte dal Gruppo di Valutazione creato per valutare le risposte relative alla
Busta amministrativa.  L'attività svolta comporta la verifica delle risposte ammesse a questa fase, coerentemente
con quanto richiesto dalla presente negoziazione e può concludersi con l'esclusione di alcuni operatori economici
a  causa  di  requisiti  mancanti  o  malinterpretati.  In  primo  luogo  sono  riportate  le  informazioni  relative  alla
configurazione  del  gruppo  e  le  tempistiche  con  cui  si  sono  svolte  le  attività.  In  seguito  sono  riportati  i  dati
dell'area Amministrativa sottoposta a valutazione, eventuali commenti inseriti nel sistema ed le statistiche relative
alle attività di ogni membro.

RISPOSTE DI QUALIFICA DISPONIBILI PER LA VALUTAZIONE
Operatore Economico Data della Risposta

Avv. Tiziana Sgobbo 04/03/2024 15:36:55 da SGOBBO TIZIANA

APERTURA BUSTA AMMINISTRATIVA
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06/03/2024 12:46Data apertura Busta amministrativa

Busta amministrativa aperta da MARIA TERESA AGOSTI

Commissione Apertura Buste

Busta amministrativa
Operatori Economici Attivi Membri del

Gruppo di
Valutazione

Amministrativa

Numero Parametri
con tipologia di
risposta: Data,
SI/NO, Lista di

valori, Lista Scelta
Multipla, Testo,

Numerico e Note

Numero Parametri con
tipologia di risposta

Allegato

Allegati
Generici

1 0 0 1 Abilitato

DETTAGLI VALUTAZIONE RISPOSTE AMMINISTRATIVE
Numero di Operatori Economici 1

Numero di Parametri 3

Operatore Economico Avv. Tiziana Sgobbo

Escludi risposta Operatore Economico? Accettato

Note di esclusione/inclusione ufficiali

Allegato Busta amministrativa firmata digitalmente
QualEnvelopeSummary.pdf.p7m (49 KB); Firma
digitale controllata senza errori

Nome Sezione 1.1 DICHIARAZIONI DEL CONCORRENTE

Parametro Descrizione

1.1.1 Dichiarazione del
concorrente

Allegare il file "Dichiarazione" sottoscritto digitalmente e scaricabile dalla sezione
"Allegati "

Valore

dichiarazione.pdf.p7m
Firma digitale

controllata senza errori

Nome Sezione 1.2 NOTE

Nota Descrizione

1.2.1 Avvertenza

La Stazione appaltante ha la facoltà, laddove necessario, a procedura in corso e
comunque entro il termine di scadenza di presentazione delle offerte, di

modificare dei parametri della RDO, compreso anche il contenuto dell’area
“Allegati”.

A seguito di modifica, gli Operatori Economici riceveranno un messaggio
contenente l’elenco delle modifiche apportate dalla Stazione appaltante.

Qualora gli Operatori Economici avessero già presentato offerta, la stessa verrà
automaticamente invalidata.

In tal caso gli Operatori Economici dovranno accedere nuovamente alla propria
risposta ed apportare, se necessario, le modifiche richieste e ripresentare l’

offerta.
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Nota Descrizione

1.2.1 Avvertenza
La partecipazione alla procedura di gara, così come modificata dalla Stazione

appaltante, richiede in ogni caso la ripresentazione dell’offerta.

Valore

Nota Descrizione

1.2.2 Modalità di
presentazione

L'operatore economico deve inviare la propria risposta tramite la funzionalità
“Conferma risposta”.

Il sistema genererà automaticamente due documenti in formato pdf, uno per
ogni busta, sia amministrativa che economica.

Ogni documento riporta il contenuto dei dati inseriti a video dall'operatore
economico nella rispettiva busta.

Il documento relativo alla busta amministrativa deve essere scaricato sul proprio
computer, firmato digitalmente dall'operatore economico e ricaricato a sistema
nella sezione dedicata alla Busta Amministrativa tramite l’apposita funzionalità

della RDO online.
Quanto sopra dettagliato deve essere effettuato anche per la busta economica.
La procedura si conclude con la funzionalità “Salva ed Invia PDF Firmati Caricati”.

Valore

GRUPPO DI Valutazione Amministrativa
Non sono presenti elementi da mostrare.

ATTIVITA' GRUPPO DI Valutazione Amministrativa
Utente-Gruppo di

Valutazione Amministrativa
Operatore Economico Primo Accesso - Data e Ora di Apertura

AGOSTI MARIA TERESA Avv. Tiziana Sgobbo 06/03/2024 12:46

CONGELAMENTO VALUTAZIONE AMMINISTRATIVA
Utente che ha congelato la

valutazione
Data & Ora Operatori Economici

non esclusi
Operatori Economici

esclusi

MARIA TERESA AGOSTI 06/03/2024 12:49 1 0

ESITO Valutazione Amministrativa
Stato

Ammissione/Esclusione
Operatore Economico Note

Incluso Avv. Tiziana Sgobbo

ECONOMICA
Quest'area riassume tutte le attività svolte dal Gruppo di Valutazione creato per valutare le risposte relative alla
Busta Economica. L'attività svolta comporta la verifica delle risposte ammesse a questa fase, coerentemente con
quanto richiesto dalla presente negoziazione e può concludersi con l'esclusione di alcungli Operatori Economici a
causa  di  requisiti  mancanti  o  malinterpretati.  In  primo  luogo  sono  riportate  le  informazioni  relative  alla
configurazione  del  gruppo  e  le  tempistiche  con  cui  si  sono  svolte  le  attività.  In  seguito  sono  riportati  i  dati
dell'area Economica sottoposta a valutazione, eventuali commenti inseriti nel sistema ed le statistiche relative alle
attività di ogni membro.
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RISPOSTE ECONOMICHE DISPONIBILI PER LA VALUTAZIONE
Operatore Economico Data della Risposta

Avv. Tiziana Sgobbo 04/03/2024 15:36:55 da SGOBBO TIZIANA

APERTURA BUSTA ECONOMICA
Busta Economica Aperta 06/03/2024 12:46

Busta Economica Aperta da MARIA TERESA AGOSTI

Commissione Apertura Buste

BUSTA ECONOMICA
Operatori Economici Attivi Membri del

Gruppo di
Valutazione
Economico

Parametri Prezzo
inclusi nella

Classifica Finale

Parametri Prezzo esclusi
dalla Classifica Finale

Allegati
Generici

1 0 0 0 Disabilita
to

DETTAGLI VALUTAZIONE RISPOSTE ECONOMICHE
Numero di Operatori Economici 1

Numero di Parametri 4

Operatore Economico Avv. Tiziana Sgobbo

Escludi risposta Operatore Economico? Accettato

Note di esclusione/inclusione ufficiali

Valuta Evento €

Prezzo totale complessivo 0

Allegato Busta Economica firmata digitalmente
PriceEnvelopeSummary.pdf.p7m (49 KB); Firma
digitale controllata senza errori

Nome Sezione 2.1 PROPOSTA ECONOMICA

Parametro Descrizione

2.1.1 PROPOSTA ECONOMICA
Allegare il preventivo per l'incarico legale in oggetto (vs. proposta dd. 01.03.2024)

sottoscritto digitalmente

Valore

Avv. Tiziana Sgobbo - Preventivo per incarico di recupero crediti - € 15.000.pdf
Firma digitale

controllata senza errori

Nome Sezione 2.2 NOTE

Parametro Nota Descrizione

2.2.1 Avvertenza
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Parametro Nota Descrizione

2.2.2 Modalità di presentazione

Parametro Nota Descrizione

2.2.3
Sottoscrizione della Busta

Economica

GRUPPO DI VALUTAZIONE ECONOMICA
Non sono presenti elementi da mostrare.

ATTIVITA' GRUPPO DI VALUTAZIONE ECONOMICA
Utente-Gruppo di

Valutazione Economica
Operatore Economico Primo Accesso - Data e Ora di Apertura

MARIA TERESA AGOSTI Avv. Tiziana Sgobbo 06/03/2024 12:49

CONGELAMENTO VALUTAZIONE ECONOMICA
Utente che ha congelato la

valutazione
Data & Ora Operatori Economici

non esclusi
Operatori Economici

esclusi

MARIA TERESA AGOSTI 06/03/2024 12:49 1 0

ESITO VALUTAZIONE ECONOMICA
Stato

Ammissione/Esclusione
Operatore Economico Note

Incluso Avv. Tiziana Sgobbo

FINALIZZAZIONE RICHIESTA DI OFFERTA
Quest'area sintetizza le decisioni finali di aggiudicazione e riporta eventuali commenti dagli utenti coinvolti.

RIFIUTO Operatore Economico A LIVELLO LOTTO
Non sono presenti elementi da mostrare.

COMMENTI DI AGGIUDICAZIONE
Non sono presenti elementi da mostrare.

PROCESSO DI FINALIZZAZIONE RDO
Round Utente che ha

svolto l'azione
Data & Ora -

Azione
Azione svolte

0 AGOSTI
MARIA TERESA

01/03/2024 12:12 Prima offerta

0 AGOSTI
MARIA TERESA

06/03/2024 12:50 Aggiudicata

AGGIUDICAZIONE: Aggiudicata
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Ragione Sociale Aggiudicazione Prezzo
Totale

Prezzo
Confermato

Avv. Tiziana Sgobbo Aggiudicata 0 0

RDO ASSOCIATE
Non sono presenti elementi da mostrare.

ASTE ASSOCIATE
Non sono presenti elementi da mostrare.

CONTRATTI ASSOCIATI
Non sono presenti elementi da mostrare.

STORICO DEGLI STATI

Data
Obiettiv

o
Descrizione

Effettuat
o da

Comment
i a

modifica

File
allegato

Descrizione Dettagliata

07/03/2024
09:57:05

Configur
azione

La RdO  è stata salvata
Derin

Michela
Il campo CIG è stato

modificato.

06/03/2024
12:50:06

La RDO è stata
aggiudicata.

AGOSTI
MARIA
TERESA

La RDO è stata
aggiudicata.,La richiesta di

preventivo è stata
assegnata a: Avv. Tiziana

Sgobbo

06/03/2024
12:49:45

La fase di Valutazione
Economica è stata

congelata e la RDO è
entrata in fase di

Valutazione Finale.

AGOSTI
MARIA
TERESA

La fase di Valutazione
Economica è stata

congelata e la RDO è
entrata in fase di

Valutazione Finale.

06/03/2024
12:49:04

La fase di Valutazione
Amministrativa è stata
congelata e la RDO è

entrata in fase di
Valutazione Economica.

AGOSTI
MARIA
TERESA

La fase di Valutazione
Amministrativa è stata
congelata e la RDO è

entrata in fase di
Valutazione Economica.

06/03/2024
12:46:07

La Busta Economica è
stata aperta

AGOSTI
MARIA
TERESA

La Busta Economica è stata
aperta

06/03/2024
12:46:07

La Busta di Qualifica è
stata aperta

AGOSTI
MARIA
TERESA

La Busta di Qualifica è stata
aperta

06/03/2024
12:46:07

La fase di Ricognizione
offerte è stata congelata

e la RDO è entrata in
fase di Valutazione

Amministrativa.

AGOSTI
MARIA
TERESA

La fase di Ricognizione
offerte è stata congelata e
la RDO è entrata in fase di

Valutazione
Amministrativa.
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Data
Obiettiv

o
Descrizione

Effettuat
o da

Comment
i a

modifica

File
allegato

Descrizione Dettagliata

06/03/2024
12:46:07

Valutazione RdO Iniziata
AGOSTI
MARIA
TERESA

Operatori Economici invitati
al Round corrente: 1,

Operatori Economici che
hanno Risposto al Round

corrente: 1,Operatori
Economici con Risposta
Non Valida: 0,Operatori

Economici che NON hanno
Risposto al Round corrente:
0,Operatori Economici che

hanno Rifiutato di
Rispondere al Round

corrente: 0,Numero di
Risposte disponibili per la

Valutazione: 1,Data di
Chiusura RdO: 06/03/2024

12:30:00

06/03/2024
12:26:24

La RdO  è stata salvata
AGOSTI
MARIA
TERESA

Il valore del Campo di
ConfigurazioneChiusura

RDO è stato modificato da
08/03/2024 12:00:00 a
06/03/2024 12:30:00

01/03/2024
12:12:57

La richiesta per la
Pubblicazione della Rdo

è stata Approvata

AGOSTI
MARIA
TERESA

La richiesta per la
Pubblicazione della Rdo è
stata Approvata,La RDO si

conclude in data:
08/03/2024 12:00:00 .

01/03/2024
12:12:05

è stata richiesta
un'approvazione per la

pubblicazione

Derin
Michela

è stata richiesta
un'approvazione per la

pubblicazione

EMAIL INVIATE
Data (dd/mm/yyyy) Descrizione mail Destinat

ari

06/03/2024 12:50 B > S: Email inviata all'Operatore Economico sulla decisione del Buyer
di Aggiudicare o di Convertire una RdX in RdO o Asta

2

06/03/2024 12:46 B > B: Email spedita al Buyer sull'apertura buste 1

06/03/2024 12:46 B > B: Email spedita al Buyer sull'apertura della Busta amministrativa 1

06/03/2024 12:46 B > B: Email spedita al Buyer sull'apertura della busta economica 1

01/03/2024 12:12 B > S: Email spedita all'Operatore Economico invitato per informarlo
della pubblicazione della RdX (solo RdX con firma digitale delle buste)

2

01/03/2024 12:12 B > B: Email spedita all'utente quando l'approvazione della RdO  è
stata accettata dal Responsabile.

1

01/03/2024 12:12 B > B: Email inviata al Responsabile di Divisione per avvisarlo della
richiesta di Approvazione e Pubblicazione di una RdX

1
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MESSAGGI INVIATI
Non sono presenti elementi da mostrare.

MESSAGGI RICEVUTI
Non sono presenti elementi da mostrare.

MESSAGGI INOLTRATI
Non sono presenti elementi da mostrare.
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